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Na osnovu ¢lana 156. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 33/17), ¢lanova 11. i 13. Zakona o racunovodstvu i reviziji u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 83/09), ¢lana 2. tacke 10. i 49. Zakona
o budZetima u FBiH (,,Sluzbene novine FBiH®, br.: 102/13, 9/14, 13/14, 81/15, 91/15 i
102/13), ¢lana 2. Zakona o unutrasnjem platnom prometu (,,Sluzbene novine FBiH®, broj:
48/15), ¢lana 2. Pravilnika o finansijskom izvjestavanju i godiSnjem obratunu budzeta
FBiH (,,Sluzbene novine FBiH®, br.: 69/14, 14/15 i 4/16), ¢lana 2. Pravilnika o
knjigovodstvu budzeta u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 60/14), ¢lana 1.
Uredbe o uvjetima i nacinu plac¢anja gotovim novcem (,,Sluzbene novine FBiH®, br.: 72/15 i
82/15) 1 Pravilnika o racunovodstvu i racunovodstvenim politikama Univerziteta u Sarajevu,
Upravni odbor Univerziteta u Sarajevu, na prijedlog Senata Univerziteta u Sarajevu od 15.
01.2019. godine, na svojoj 13. redovnoj sjednici odrzanoj 25. 01. 2019. godine, dono s i

PRAVILNIK
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
UNIVERZITETA U SARAJEVU

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o blagajniCkom poslovanju Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) reguliraju se: blagajnicko poslovanje na Univerzitetu u Sarajevu, nacin isplate
gotovine, isplata blagajnickog maksimuma i pravdanje blagajnickog maksimuma, ureduju se
naplate i isplate iz blagajne, te odgovornost za vodenje blagajne.

Clan 2.
(Definicija blagajni¢kog poslovanja)

(1) Pod blagajnic¢kim poslovanjem, u skladu sa ovim pravilnikom, podrazumijeva se:

a) prijem u blagajnu i isplata gotovog novca iz blagajne,
b) Cuvanje i evidentiranje gotovog novca u blagajni,

¢) vodenje i cuvanje pratece dokumentacije,

d) kontrola provodenja blagajnickog poslovanja.

(2) Isplata blagajnickog maksimuma za sve korisnike budzeta Kantona Sarajevo (u daljnjem
tekstu: budzetski korisnici) vr$i se na blagajni Ministarstva finansija — Trezor.

(3) Podizanje blagajnickog maksimuma najavljuje se pet dana prije KkorisStenja,
popunjavanjem obrasca ,,Zahtjev za podizanje blagajni¢kog maksimuma*, koji je sastavni
dio ovog uputstva. Zahtjev za podizanje blagajnickog maksimuma ovjerava i potpisuje
odgovorno lice, rektor/dekan/direktor. Potpisan i1 ovjeren Zahtjev dostavlja se u
Ministarstvo finansija — Trezor osobi koja je zaduZena za isplate blagajnickog
maksimuma.
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Clan 3.
(Gotovina i ekvivalenti gotovine)

(1) Gotovinu i ekvivalente gotovine u blagajni Cine:
a) navedena sredstva naplac¢ena od kupaca,
b) navedena sredstva podignuta sa depozitnog racuna.
(2) Rektorat i organizaciona jedinica su duzni gotov novac ostvaren obavljanjem registrirane
djelatnosti uplatiti istog dana na racun Trezora, a najkasnije narednog radnog dana.
(3) Gotovinske cekove za podizanje gotovine potpisuju odgovorna lica, u skladu sa
Pravilnikom o racunovodstvu i racunovodstvenim politikama Univerziteta u Sarajevu.

Clan 4.
(Evidencije o blagajnickom poslovanju)

(1) Univerzitet u Sarajevu i njegove organizacione jedinice vode evidenciju o isplatama iz
blagajne putem knjige blagajne, u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima.
(2) Blagajnicko poslovanje evidentira se putem:
a) naloga za naplatu,
b) naloga za isplatu i
¢) dnevnika blagajne.

Clan 5.
(Knjiga blagajne)

(1) Knjiga blagajne sastoji se iz evidencije naloga za naplatu i naloga za isplatu i
blagajnickog dnevnika.

(2) Za sve isplate i naplate, izuzev pologa i prijema pazara, mora postojati dokument kojim se
odobrava i nareduje isplata, odnosno odobrava i nareduje naplata.

(3) Za polog i prijem pazara iz stava (2) obavezno se sacinjava ovjerena i potpisana
specifikacija o izvrSenom pologu, odnosno prijemu pazara.

(4) Isplata akontacija i drugi vidovi isplate mogu se vrsiti jedino u slucaju kada na samom
nalogu za isplatu svojim potpisom potvrdi rektor/dekan/direktor.

Clan 6.
(Pomoc¢ne evidencije)

(1) Blagajnik moze voditi i druge, pomoéne evidencije, uz saglasnost neposrednog
rukovodioca.
(2) Blagajnicke promjene mogu se evidentirati ru¢no i/ili elektronski.

DIO DRUGI - NAPLATA I ISPLATA 1Z BLAGAJNE

Clan 7.
(Blagajnicko poslovanje)

Pravdanje blagajnickog maksimuma vrsi se na sljedeci nacin:

a) za svaku isplatu iz blagajnicCkog maksimuma mora postojati valjana finansijska
dokumentacija: nalog blagajni za isplatu, racun za izvrSenu uslugu ili raun za sitna
placanja koji mora biti ovjeren i1 potpisan od nalogodavca — odgovornog lica,
rektora/dekana/direktora;
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b) sve isplate iz blagajnickog maksimuma unose se kao faktura u obrazac broj 3 ,,Grupa
naloga za knjizenje*, uz obavezno kontiranje troskova;

¢) popunjen obrazac ,,Unos grupe faktura® sa kopijom potpisanog i ovjerenog racuna i
naloga za isplatu mora se dostaviti u blagajnu Ministarstva finansija — Trezor zaduzenoj
osobi za pravdanje blagajnickog maksimuma Univerziteta u Sarajevu.

Clan 8.
(Blagajnicki maksimum)

(1) Dopuna blagajne do visine blagajnickog maksimuma u svakoj blagajni Univerziteta i
organizacione jedinice vrSit ¢e se jedanput u toku mjeseca, uz prethodno pravdanje
utroSenih sredstava.

(2) Blagajnicki maksimum moze podiéi za to ovlastena osoba od rektora/dekana/direktora.

(3) Ovlastena osoba, rektor/dekan/direktor, duzna je Ministarstvu finansija — Trezor u pisanoj
formi dostaviti licne podatke za lice koje ¢e podizati blagajnicki maksimum: naziv
ustanove, ime i1 prezime, JMB, broj li¢ne karte i adresa stanovanja i deponiranje potpisa.

Clan 9.
(Dnevnik blagajne)

(1) Dnevnik blagajne obavezno se zakljucuje na kraju radnog dana, odnosno radnog dana u
kome je bilo promjena stanja u blagajni.
(2) Dnevnik blagajne potpisuje blagajnik i njegov neposredni rukovodilac.

Clan 10.
(Rok za dostavu blagajni¢kog dnevnika na knjiZenje)

Jednom mjesecno primjerak blagajnickog dnevnika sa svim prate¢éim dokumentima o
uplatama i isplatama dostavlja se u Trezor, uz obavezan potpis primaoca na kopiji dnevnika
blagajne, koja ostaje kod blagajnika.

Clan 11.
(Visina blagajni¢kog maksimuma)

Visina blagajni¢kog maksimuma za Univerzitet u Sarajevu i njegove organizacione jedinice
utvrduje se odlukom rektora/dekana/direktora.

DIO TRECI - ODGOVORNOST ZA VOPENJE BLAGAJNE

Clan 12.
(Odgovornost blagajnika)

Blagajnik je odgovoran za blagajnicko poslovanje na nacin utvrden vaze¢im zakonskim i
podzakonskim propisima, ovim pravilnikom i odgovoran je za:

a) stanje gotovine u blagajni — manjak i visak,

b) uredno Cuvanje i arhiviranje dokumentacije nastale pri obavljanju blagajnickog poslovanja.
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DIO CETVRTI - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od datuma objave na oglasnoj plo¢i i veb-
stranici Univerziteta.

(2) Pravilnik se dostavlja Ministarstvu za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo i
rukovodiocima (dekanima/direktorima) organizacionih jedinica Univerziteta u Sarajevu.

(3) Stupanjem na snagu ovog pravilnika na Univerzitetu u Sarajevu prestaju vaziti Pravilnik o
blagajni¢kom poslovanju Univerziteta u Sarajevu broj: 02-2962/16 od 27. 04. 2016.
godine i drugi op¢i i pojedinacni akti organizacionih jedinica Univerziteta u Sarajevu koji
su uredivali ovu oblast.

PREDSJEDNIK —
UPRAVNOG ODBORA -~ o
¢ ’ o \\\\

Dr. sc. Murat Ra@novié

Broj: 02-16-1/19 b //
Datum: 25. 01. 2019. godine /
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